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INSTRUÇÕES DE PREENCHIMENTO DO AUTO DE ELIMINAÇÃO RELATIVO A RELATÓRIOS DE AVALIAÇÃO 

1/ Campos relativos à Zona de autenticação:  

• Número do auto de eliminação – Nº sequencial anual 

• Entidade responsável pelo auto de eliminação – Denominação da entidade produtora do auto e responsável pela apresentação do eliminação 

• Data do auto de eliminação – Data em que foi produzido o auto de eliminação 

• Identificação dos responsáveis pela eliminação – Nome e cargo dos representantes da entidade responsáveis pela ação de validação do auto de 

eliminação 

• Fonte de legitimação da eliminação – Referência do ofício da DGLAB em que consta o despacho que aprova o Relatório de Avaliação da 

Documentação Acumulada 

2/ Campos relativos à Zona de identificação e controlo global: 

• Designação do Fundo – Identificação do nome da(s) entidade(s) produtora(s) do conjunto documental  

• Número total de unidades de instalação – Número de unidades objeto de eliminação 

• Dimensão total por tipo de suporte – Indicar no campo que identifica o suporte a medição da documentação referenciada no auto 

3/ Campos relativos à Zona de identificação e controlo das séries / subséries – zona repetível, devem existir tantas zonas quantas as séries constantes do 

auto: 

• Código – Código que, na tabela de seleção, é atribuído à série e/ou subsérie em causa 

• Número de referência – Número que, na tabela de seleção, é atribuído à série e/ou subsérie em causa 

• Título – Título que, na tabela de seleção, é atribuído à série e/ou subsérie em causa 

• Datas extremas – Indicação da data inicial e da data final da documentação que é objeto de eliminação através deste auto 

• Número de unidades de instalação – Indicação do número de unidades pertencentes à série em causa que serão objeto de eliminação através 

deste auto  

• Tipo de unidades de instalação – Indicação do tipo de unidade, como caixa, maço, cassete, CD, microfilme 

• Dimensão total por tipo de suporte – Indicar no campo que identifica o suporte a medição da documentação que é objeto de eliminação através 

deste auto 

4/ Campos relativos à Zona de identificação e controlo das unidades de instalação / arquivísticas. Deve selecionar Unidade arquivística para as séries 

processuais ou selecionar a opção Unidades de instalação para séries de tipo coleção, riscando a opção não selecionada. Zona repetível, devem existir 

tantas alíneas quantas as unidades constantes da série: 

• Código – Referência de identificação de cada processo ou unidade de instalação 

• Título da unidade de instalação / arquivística – Registar o título formal ou atribuído de cada processo / unidade de instalação  

• Datas extremas – Datas extremas da unidade 


